1. Osnovni podatki o katalogu
Naziv in sedez javnega POKRAJINSKA IN STUDIJSKA KNJIZNICA MURSKA SOBOTA,

zavoda: Zvezna ulica 10, 9000 MURSKA SOBOTA
Odgovorna uradna mag. Klaudija Sek Skafar, direktorica
oseba Tel.: 02/530 81 12
E-mail: klaudija.sek@ms.sik.si
Datum prve objave 16.03.2016
kataloga
Datum zadnje 08.10. 2024
spremembe
Spletni naslov Katalog je dostopen na uradni spletni strani Pokrajinske in Studijske knjiznice Murska Sobota
kataloga http://www.ms.sik.si v elektronski obliki, vse objavljene informacije je mogoce natisniti.

Druge oblike kataloga = Tiskana oblika, dostopna v tajnistvu PISK Murska Sobota.

2. Splosni podatki o zavodu in informacijah javnega znacaja s katerimi razpolaga
2.a Organigram in podatki o organizaciji javnega zavoda

Opis delovnega Javni zavod Pokrajinska in Studijska knjiznica Murska Sobota izvaja javno sluzbo na
podrocja javnega podrocju knjizniéne dejavnosti, ki skladno z Zakonom o knjizni€arstvu (Uradni list RS, $t.
zavoda 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15) zajema:

e izbiranje, nabavljanje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjizniénega
gradiva,

e  zagotavljanje dostopa do knjizni¢nega gradiva in elektronskih publikacij,

izdelovanje in vodenje knjizniénih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih

informacijskih virov,

posredovanije bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,

sodelovanje v medknjizniéni izposoji in posredovanju informacij,

pridobivanje in izobraZevanje uporabnikov,

informacijsko opismenjevanje,

varovanje knjizniénega gradiva, ki je kulturni spomenik,

drugo bibliografsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

Zavod kot splosna knjiznica skladno z zakonom tudi:

e sodeluje v vsezivljenjskem izobrazevaniju,

e zbira, obdeluje, varuje in posreduje domoznansko gradivo,

e  zagotavlja dostopnost in uporabo gradiv javnih oblasti, ki so splosno dostopna na
elektronskih medijih,

e organizira in izvaja posebne oblike dejavnosti za otroke, mladino in odrasle, ki so
namenjene spodbujanju bralne kulture, v okviru tega tudi posebne dejavnosti za
uporabnike v tretjiem Zivljenjskem obdobju,

e organizira in izvaja posebne oblike dejavnosti za otroke, mladino in odrasle s
posebnimi potrebami,

e organizira in izvaja kulturne prireditve, ki so povezane z dejavnostjo knjiznice.

Zavod izvaja naloge osrednje obmocne knjiznice:

e  zagotavlja povecan in zahtevnejSi izbor knjizni€nega gradiva in informacij,

e nudi strokovno pomo¢& vsem knjiznicam s svojega obmocja,

e  koordinira zbiranje, obdelavo in hranjenje domoznanskega gradiva za svoje
obmodje,

e usmerija izlo&eno knjizni¢no gradivo s svojega obmodja.


mailto:dragica.turjak@mb.sik.si
http://www.ms.sik.si/
http://zakonodaja.gov.si/rpsi/r02/predpis_ZAKO2442.html

Zavod omogoca dostopnost knjizniénega gradiva na obmodjih svoje pristojnosti, kjer ni
krajevnih knjiznic, z dejavnostjo potujoge knjiznice s postajalisCi bibliobusa ali z organizacijo
premicnih zbirk.

Razen nalog javne sluzbe izvaja zavod Se naslednje dejavnosti:

izdaja publikacije v knjizni in neknjizni obliki s podroCja svojega delovanja,
opravlja fotokopiranije in druge oblike razmnoZevanja knjizni¢nega gradiva,
opravlja prevoze knjizniénega gradiva,

nudi interesentom pogodbene storitve s podro¢ja svojega delovanija,
opravlja druge naloge, dologene z zakoni in predpisi.

Zavod opravlja dejavnosti v obsegu in na nacin, dolo&en z letnim programom dela in
finanénim nacrtom.

Seznam vseh notranjih  Seznam oddelkov in sluzb
organizacijskih enot:
Uprava:
Zvezna ulica 10
9000 Murska sobota
telefon: 02/530 81 10
faks: 02/530 81 30

Direktor: mag. Klaudija Sek Skafar
telefon: 02/530 81 12
E-mail: klaudija.sek@ms.sik.si

Oddelek za odrasle, Janez Horvat, Simona Banfi, Nada Fari¢, Suzana Lukovnjak,
Julijana Voro§, Jasna Horvat, Ivo PodojsterSek, Ales Mihori¢

telefon: 02/530 81 22; 02/530 81 24

E-mail: janez.horvat@ms.sik.si; simona.banfi@ms.sik.si; nada.faric@ms.sik.si;
suzana.lukovnjak@ms.sik.si; julijana.voros@ms.sik.si; jasna.horvat@ms.sik.si;
ales.mihoric@ms.sik.si; ivo.podojstersek@ms.sik.si

Medbiblioteéna izposoja, Jasna Horvat, Nada Farié
telefon:02/530 81 25
E-mail: jasna.horvat@ms.sik.si; nada.faric@ms.sik.si;

Sluzba za domoznanstvo: Andrej Pavli¢, dr. Albert Halasz
telefon: 02/530 81 14; 02/530 81 16
E-mail: andrej.pavlic@ms.sik.si; albert.halasz@ms.sik.si

Sluzba za hungaristiko, Lucija Kardo$
telefon: 02/530 81 18
E-mail: lucija.kardos@ms.sik.si

Mladinski oddelek: Vesna Radovanovi¢, Metka Celec, Klaudija Seruga, Ana Susec
telefon: 027 530 81 10

E-mail: vesna.radovanovic@ms.sik.si; metkapravljica@gmail.com;
ana.susec@ms.sik.si; klaudija.seruga@ms.sik.si

Oddelek za periodiko:
telefon:02/530 81 26
E-mail:

Oddelek potujoce knjiznice: Stanko Petek, Jana Balazic
telefon: 041 382 895
E-mail: stanko.petek@ms.sik.si; jana.balazic@ms.sik.si

Sluzba za nabavo in obdelavo gradiva:
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Nabava: Bojan ReZonja, Bostjan Zver
telefon: 02/530 81 33
E-mail: bojan.rezonja@ms.sik.si; bostjan.zver@ms.sik.si

Upravno-tehni¢na sluzba:

Knjizniéno informacijska sluzba: Matej Kon&an
telefon: 02/530 81 34
E-mail: matej.koncan@ms.sik.si

Tehniéna sluzba-vzdrzevanje: Peter Skraban
Telefon: 02/530 81 34
E-mail: peter.skraban@ms.sik.si

Organigram zavoda

V skladu z Odlokom o ustanovitvi javnega zavoda osrednje splodne knjiznice Pokrajinska in
Studijska knijiznica Murska Sobota ki je bil objavljen v Uradnem listu RS &t. 83/2003,
118/2008, s spremembami) leta 2024 je bil imenovan in konstituiran nov svet knjiznice.

Svet knjiznice PISK Murska Sobota (€lani):

Roman Ladislav Ratkai, predsednik (Mestna ob¢ina Murska Sobota)
Martina Luterdmit, (Mestna ob¢ina Murska Sobota)

Brigita Perhavec (Mestna ob¢ina Murska Sobota)

Nastja Bejek (Mestna ob&ina Murska Sobota)

Daniela Mérec (Mestna ob&ina Murska Sobota)

Jozica Jakob (Obéina Beltinci)

Jasmina Jakob (Obéina Beltinci)

Vesna Radovanovié (PISK Murska Sobota)

Ivo Podojstrsek (PISK Murska Sobota)

Strokovni svet PISK-a Murska Sobota (¢lani):

Metka Celec (PISK Murska Sobota)

Ale$ Mihori¢ (PISK Murska Sobota)

Sonja Benko Kerec (DBP M. Sobota)

Karel Savel (DBP M. Sobota)

Silvija Hajdinjak Prend! (KulturniSka zbornica Slovenije)
Lidija Kreft, predsednica (Kulturniska zbornica Slovenije)

2. b Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij javnega znacaja

Pristojna oseba mag. Klaudija Sek Skafar, direktorica (klaudija.sek@ms.sik.si)
Telefon: 02/530 81 12

Za posredovanje informacij javnega znacaja je v primeru odsotnosti direktorja javnega
zavoda pristojen tudi:

Bostjan Zver (bostjan.zver@ms.sik.si)
Telefon: 02/530 81 33

2. ¢ Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega podroc¢ja organa
(preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)
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Drzavni predpisi o

Predpisi lokalnih .
skupnosti

Zakon o knjizniCarstvu (Uradni list RS, §t. 87/01 s spremembami in dopolnitvami),
Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo (Uradni list RS, §t. 96/02 s
spremembami in dopolnitvami),

Pravilnik o naginu dolo¢anja skupnih strodkov osrednjih knjiznic, ki zagotavljajo
knjizniéno dejavnost v ve¢ obginah, in stroSkov krajevnih knjiznic (Uradni list RS,
§t. 19/03),

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/03 in 162/22),

Uredba o metodologiji za doloditev osnov za izradun sredstev za izvajanje javne
sluzbe na podrocju kulture (Ur. I. RS §t. 100/03, 81/09 in 96/13, s spremembami),
Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne javne sluzbe (Uradni list RS, §t. 28/23)
Zakon o lokalni samoupravi (Uradni list RS §t. 72/93 s spremembami in
dopolnitvami),

Zakon o financiranju ob¢in (Ur. . RS 123/06, 57/08, 36/11, 14/15 - ZUUJFO, 71/17
in 21/18 - popr.,_s spremembami),

Zakon o obveznem izvodu publikacij (Ur. |. RS 69/06, 86/09, s spremembami),
Zakon o Javni agenciji za knjigo (Ur. I. RS 112/07 40/12 - ZUJF in 63/13, s
spremembami),

Standardi za splo$ne knjiznice (Nacionalni svet za knjizni¢no dejavnost, 2018-
2028),

Zakon o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 56/02 s spremembami in
dopolnitvami)

Zakon o javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 91/2015 s spremembami in
dopolnitvami)

Zakon o racunovodstvu (Uradni list RS, &t. 23/99 s spremembami in dopolnitvami)
Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 21/95 s spremembami in
dopolnitvami)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, 8t. 163/22)

Kolektivna pogodba za javni sektor (Uradni list RS, $t. 57/08 s spremembami in
dopolnitvami)

Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, §t.
45/04 s spremembami in dopolnitvami)

Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti (Urani list RS, §t. 40/12 s
spremembami in dopolnitvami)

Zakon o sistemu pla¢ v javnem sektorju (Uradni list RS, §t. 56/02 s spremembami
in dopolnitvami)

Predpisi s podro¢ja varnosti in zdravja pri delu, pozarne varnosti ter drugi aki.
drugi zakonski predpisi in akti.

Odlok o ustanovitvi javnega zavoda osrednje splo$ne knjiznice Pokrajinska in
Studijska knjiznica Murska Sobota UL RS, &t. 83/2003 in 118/2008

2. d Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam strateskih in
programskih
dokumentov

Letno porocilo (2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024)
Letni nadrt nakupa knjizni¢nega gradiva za leto 2024

Program dela (2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024)

Poslovnik strokovnega sveta Pokrajinske in Studijske knjiznice Murska Sobota
Poslovnik sveta knjiznice v Pokrajinski in Studijski knjiznici Murska Sobota
Pravilnik o raunovodstvu Pokrajinske in Studijske knjiznice Murska Sobota
Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja

Pravilnik o postopkih in ukrepih za zavarovanje osebnih podatkov

Pravilnik o notranji organizaciji in sistematizaciji delovnih mest

Pravilnik o splo$nih pogojih poslovanja PISK Murska Sobota

Pravilnik o obratovalnem in delovnem ¢asu PISK Murska Sobota

Pravilnik o potnih nalogih, obradunu in izpladilu stro3kov sluZbene poti
Pravilnik o uporabi pe€atov v Pokrajinski in Studijski knjiznici Murska Sobota
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Pravilnik o dolo€itvi plaéljivih storitev v Pokrajinski in Studijski knjiznici Murska
Sobota

Pravilnik o raunovodstvu Pokrajinske in Studijske knjiznice Murska Sobota
Pravilnik o izvajanju notranje kontrole pri ugotavljanju prisotnosti alkohola in drugih
nedovoljenih psihoaktivnih ali narkoti€nih sredstev na delovnem mestu ter kajenja
na mestih, kjer je to prepovedano

Pravilnik o ukrepih za prepreéevanje, odpravljanje in obdelovanje primerov nasilja,
trpinenje, nadlegovanja in drugih oblik psihosocialnega tveganja na delovnem
mestu

Pravilnik o volitvah v strokovni svet

StrateSki nacrt 2020-2025

2. e Katalog javnih storitev, ki jih organ vodi, oziroma zagotavlja svojim uporabnikom

Katalog storitev

Ponudba:

Ponudba knjizniénega in neknjiznega gradiva za izposojo
Izposoja na dom

Premicne zbirke

Prireditve in dejavnosti za mlade

Pravljicne ure

Rastem s knjigo

Prireditve in dejavnosti za odrasle

Druge ponudbe

2. f Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Zbirka podatkov
o uporabnikih

Evidenca oseb, vpisanih v Pokrajinsko in Studijsko knjiznico Murska sobota na podlagi
pristopne izjave. Evidenca temelji na Zakonu o knjizni€arstvu (Uradni list RS, §t. 87/01 s
spremembami in dopolnitvami).

Kategorije posameznikov, o katerih se vodi zbirka osebnih podatkov:

pred3olski otroci
osnovnosolci

srednjeSolci

zaposleni

Studenti

zaposleni v mati¢ni ustanovi
upokojenci

nezaposleni

samostojni obrtniki/podijetniki
kmetje

svobodni poklici

gospodinje

brezposelni

tuji drzavljani

Evidenca vsebuje naslednje podatke:

ime in priimek

datum rojstva

naslov stalnega in zaCasnega bivali$¢a, e-mail, telefon
obéina

izobrazba

Sola in razred

ime in priimek oéeta ali matere oz. skrbnika (za otroke)
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2. g Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov
Knjizniéni katalog Cobiss
Knjizne novosti - priporo€amo za branje

2. h Seznam pomembnejsih vsebinskih sklopov drugih informacij javnega znacaja ali seznam posameznih
pomembnih dokumentov, ki vsebujejo informacije javnega znacaja

3. Opis nacina dostopa do informacij javnega znacaja

Opis dostopa do Informacije javnega znacaja so v elektronski obliki prosto dostopne na spletu
posameznih sklopov (http://www.ms.sik.si) v pdf formatu.
informacij: Za dostop je potreben internetni brskalnik in brskalniki za pdf format. Dostop do informacij

javnega znacaja v ne-elektronski obliki je mozen v upravi knjiznice:
mag. Klaudija Sek Skafar, direktorica

Zvezna ulica 10

9000 Murska Sobota

Od ponedelika do petka, med 8. in 14. uro, telefon: 02/ 530 81 12.
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