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UvOD

Dokument Upravljanje knjizni¢ne zbirke (v nadaljevanju: dokument) je eden temeljnih, strateskih
in programskih dokumentov Pokrajinske in $tudijske knjiznice Murska Sobota (v nadaljevanju:
PISK MS).

Dokument je formalno zasnovan na zavezujocih zakonskih dologilih ter strokovnih priporoéilih,
vsebinsko pa na specifiki notranjega in zunanjega okolja knjiZnice ter njenih uporabnikov.
Opredeljuje temelje, postavke in merila ter postavlja standarde in pravila, na in po katerih knjiznica
upravlja zbirko.

PISK MS je osrednja splosna knjiznica za 12 ob&in, Mestno obdino Murska Sobota in Obgino
Beltinci, ki sta ustanoviteljici, ter 10 pogodbenih (Cankova, Gornji Petrovei, Grad, Hodo$, Kuzma,
Moravske Toplice, Puconci, Rogasovci, Salovei in Tiina). Je tudi domoznanska knjiZnica za
Prekmurje, Prlekijo in Porabje. Razvila se je iz ljudske knjiznice (ustanovljena 1945) in Studijske
knjiznice (ustanovljena 1955), ki sta se leta 1972 zdruzZili in se poimenovala tako kot se imenuje Se
danes. V zaCetku leta 1991 je bila raunalnisko opremljena in vkljuena v racunalnisko podprt
slovenski knjiZni¢ni informacijski sistem, leta 2004 pa je pri¢ela delovati v novi sodobni zgradbi v
sredi§¢u mesta Murska Sobota.

Od leta 2003 je tudi ena od desetih obmocnih slovenskih knjiZznic, za obmo¢je Pomurja (podrogje
Upravnih enot Murska Sobota, Lendava, Ljutomer in Gornja Radgona). Opravlja $e posebne naloge
za madzarsko narodnostno skupnost in Slovence v zamejstvu (Porabje), prav tako zagotavlja

ey e

zato mora biti premisljena, uravnoteZena in prilagojena potrebam prebivalcev lokalne skupnosti, do
katerih ima knjiZnica proaktiven odnos.

Z upostevanjem notranjih aktov knjiznice, zakonskih dolo¢il in priporoéil ter s sledenjem viziji in
ciljem, je PISK MS avtonomna pri izgradnji svoje knjizniéne zbirke. V tem kontekstu to pomeni,
da je avtonomna pri izbiri in pridobivanju gradiva, da samostojno odloéa, katero gradivo bo uvrstila
sredstev za izgradnjo knjiZni¢ne zbirke. KnjiZnica skrbi, da so v knjiZzni¢ni zbirki zastopane razli¢ne
vrste virov, ki so namenjeni vsem starostnim skupinam in lokalni raznolikosti.



NAMEN DOKUMENTA

Dokument opredeljuje temelje, postavke in merila, na in po katerih knjiznica upravlja zbirko:

e poslanstvo knjiznice in knjiZzni¢ne zbirke,
e odgovorne osebe,
e okolje in uporabnike,
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e organizacijo zbirke,

e zgodovino zbirke,

e financiranje zbirke,

e dobavitelje gradiva,

e izbor gradiva,

e promocijo zbirke,

e zaiCito zbirke

e ter izloCanje in odpis gradiva.

zadosti potrebam in pravicam notranjega (zaposleni) ter zunanjega okolja (uporabniki knjiznice,
lokalna skupnost, zainteresirana javnost) in ustanoviteljev PISK MS:

Dokument je temeljni akt predvsem za tiste usluzbence knjiZnice, ki so danes oziroma bodo v
prihodnosti (so)nosilci oblikovanja in upravljanja knjizni¢ne zbirke.

e Uporabnike knjiznice, lokalno skupnost in drugo zainteresirano javnost seznanja s

postavkami, po katerih je zasnovana aktualna zbirka, ki jo uporabljajo in/ali zanjo (le)
prispevajo davkoplacevalski denar.

e Ustanoviteljem knjiznic predstavlja priujo¢i dokument pisno zagotovilo, da je (bo) zbirka

oblikovana in upravljana v skladu s pri¢akovanji in zahtevami ustanovitelja o ustrezni
kakovosti in obsegu.

Ne nazadnje Zeli dokument posebej poudariti naloge in cilje, ki v dosedanji praksi knjiznice niso
prisli dovolj do izraza in so vezani predvsem na uporabnike, tako dejanske kot potencialne, npr.
sodelovanje ¢lanov in uporabnikov, lokalne ter §irSe skupnosti pri upravljanju zbirke, spremljanje
njihovega zadovoljstva z zbirko ipd.

ZAKONSKA DOLOCILA IN DRUGA PRIPOROCILA

ey w

Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo (Ur. 1. RS 77/07 s spremembami in

dopolnitvami),

dejavnost v ve¢ ob¢inah, in strokov krajevnih knjiznic (Ur. 1. RS 19/03),

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. 1. RS 29/03 s spremembami in dopolnitvami),

Uredba o metodologiji za dologitev osnov za izradun sredstev za izvajanje javne sluzbe na

podro¢ju kulture (Ur. 1. RS §t. 100/03 s spremembami in dopolnitvami),

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe (Ur. l. RS 28/23),

Odlok o ustanovitvi javnega zavoda osrednje splosne knjiZznice Pokrajinska in §tudijska
4
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knjiznica Murska Sobota (Ur. 1. RS 83/03 in 118/08),

Pravilnik o izdaji dovoljenja za vzajemno katalogizacijo (Ur. 1. RS 127/04 s spremembami
in dopolnitvami),

Zakon o lokalni samoupravi (Ur. 1. RS 72/93 s spremembami in dopolnitvami),

Zakon o financiranju ob&in (Ur. 1. RS 80/94 s spremembami in dopolnitvami),

Zakon o obveznem izvodu publikacij (Ur. 1. RS 69/06 s spremembami in dopolnitvami),
Zakon o Javni agenciji za knjigo (Ur. 1. RS 112/07 s spremembami in dopolnitvami),
Strokovna priporo¢ila in standardi za splo$ne knjiZnice (2018-2028),

Nacionalni program za kulturo 2018 — 2025,

Strategija razvoja slovenskih splo$nih knjiznic 2022 - 2027,

Strate3ki nacrt Pokrajinske in $tudijske knjiznice Murska Sobota za obdobje 2020 - 2025,
drugi zakonski predpisi in akti.

IZHODISCA ZA IZDELAVO DOKUMENTA (poslanstvo, vizija in odgovornost dokumenta)

POSLANSTVO UPRAVLJANJA KNJIZNICNE ZBIRKE

sens w

bo privabila v knjiZnico ¢im SirSo skupnost na lokalnem in regionalnem (pomurskem)
obmocju;

bo posebno skrb namenila socialno ranljivej§im skupinam prebivalstva: brezposelnim,
starejSim, otrokom s tezavami v odras¢anju, uporabnikom s posebnimi potrebami,
brezdomcem, odvisnikom, migrantom ipd.;

bodo uporabniki nasli aktualne, raznovrstne in informativne vsebine, ki jih potrebujejo za
poklicni napredek, vsezivljenjsko uéenje, predvsem pa za $irjenje obzorij védenja in duha, za
strokovno ter osebnostno rast in razvoj;

bo predstavljala razlicnost pogledov in podpirala pravico uporabnikov do pridobivanja
informacij in drugih vsebin;

se bodo uporabniki, ki jih zanimajo domoznanske vsebine, lahko seznanilis kulturno dedi$¢ino
geografskega podrodja, ki ga pokriva PISK MS;

bo zbirka, predvsem leposlovna, spodbujala bralno kulturo, krepila pomen in razvoj maternega

jezika, usvajanje besednega zaklada, odpirala nove, fizi¢ne in duhovne svetove ter spoznavala
bralce z drugimi kulturnimi okolji.

VIZIJA UPRAVLJANJA KNJIZNICNE ZBIRKE

Vizija upravljanja zbirke je manifestacija skupne Zelje za Sirjenje kulture in socialni razvoj
skupnosti, ki ji knjiznica sluzi. Z zbirko Zelimo upravljati tako, da uporaba le-te potencialno vpliva
na pozitivne spremembe v lokalnem in $ir§em okolju.

ODGOVORNOST ZA UPRAVLJANJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Direktor knjiznice je kljuéni nosilec odgovornosti, skrbnik vizije in poslanstva knjiznice in s tem

aw
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Pri izgradnji in upravljanju zbirke odgovorno sodelujejo tudi zaposleni, predvsem:

e SluZba za nabavo in obdelavo gradiva, med njimi na prvem mestu tisti delavec (ali veé njih),

e e

nacrtovanih letnih namenskih finan¢nih sredstev za nabavo;
e Informatorji-izposojevalci, strokovnjaki za posamezna obmoéja knjizni¢ne zbirke ter
poznavalci potreb in Zelja uporabnikov po novih naslovih oziroma dodatnih izvodih naslovov,

ki so Ze del zbirke.

DOSTOP DO KNJIZNICNEGA GRADIVA IN E-VIROV

PISK MS zagotavlja brezplagen dostop do fizi¢ne knjiZniéne zbirke za vse skupine uporabnikov na
Sestih lokacijah v okviru odpiralnega casa.

e e

sposodijo ve€ino knjiZni¢nega gradiva, del gradiva pa je namenjen samo uporabi v &italnici:
domoznansko gradivo, druge posebne zbirke, referenéno gradivo in serijske publikacije.

Clani lahko dostopajo do e-poslovanja preko servisa Moja knjiZnica, koristijo storitev izposoje in
vraCanja gradiva med enotami PISK MS ter medknjizni¢no izposojo gradiva iz drugih knjiznic.

Uporabniki, ki niso ¢lani knjiZnice, lahko vse gradivo uporabljajo v ¢italnici, dostopajo do lokalnega

aeny w

do interneta in s tem do izvornih digitalnih dokumentov, e-zbirk s prostim dostopom, dostop do
gradiv javnih oblasti itd., ¢lanom pa tudi do e-zbirk z oddaljenim dostopom.

KNJIZNICNA ZBIRKA

ORGANIZACIJA ZBIRKE
Knjizniéno zbirko PISK MS sestavljajo:

e osnovna zbirka,
e referenéna zbirka,
e posebne zbirke.

Osnovna zbirka

LR

razvijanju pismenosti, kulturi in razvedrilu. Zbirka je namenjena vsej zainteresirani javnosti.
Gradivo je v prostem pristopu neposredno dostopno ¢lanom in uporabnikom za izposojo na dom in
v Citalnico. Zaradi stiske s prostorom in za$¢ite gradiva se del osnovne knjiZzniéne zbirke nahaja v
skladidCu, do katerega uporabniki nimajo dostopa. V zaprtem skladi$¢u se tako nahajajo starejsi in
manj izposojeni izvodi temeljnih del, izvodi naslovov, ki se intenzivneje izposojajo zgolj ob¢asno
ipd., pa tudi starejsi letniki periodike.

Gradivo za odrasle je v prostem pristopu v PISK MS urejeno po nadelu univerzalne decimalne
6



klasifikacije (UDK), tako da omogoca prost dostop do vetine (okrog 70 %) gradiva, predvsem pa
omogoca prost dostop do vecine aktualnega in referencnega gradiva (enciklopedije, leksikoni,
slovarji idr.). Knjizni¢ni katalog je dosegljiv uporabnikom s pomo&jo COBISS+.

Mladinski oddelek domuje v pritli¢ju knjiznice, kjer je na voljo gradivo za otroke in mladino do 15-

tega leta starosti. Leposlovno gradivo je razporejeno glede na starostne stopnje po prostem pristopu,
poucno pa po nacelu UDK klasifikacije.

Casniki so uporabnikom na voljo v asopisni &italnici, prav tako Casopisi (revije) sploSnega znacaja.
Strokovne revije so v obsegu dveh zadnjih letnikov postavljene v prostem pristopu v okviru
posameznih skupin.

Referenc¢na zbirka

Referentna zbirka, tj. priro¢niki, enciklopedije, slovarji, bibliografije ipd., je v PISK MS del
osnovne zbirke; gradivo, ki je sicer na voljo zgolj za izposojo v &italnico, je v prostem pristopu
uvriceno v skladu s signaturo oziroma lokacijskimi podatki.

Posebne zbirke

Zbirke vsebujejo razli¢no tematsko gradivo in so namenjene raziskovanju, izobraZevanju, promociji
domoznanske dejavnosti in ohranjanju kulturne dedi$¢ine.

Posebne zbirke knjiZnica dopolnjuje po principu ponudbe in potreb, prav tako zanje veljajo drugacna
pravila za izlo¢anje in odpis. S posebnimi zbirkami knjiznica ohranja kulturno dedis¢ino lokalnega
okolja, skrbi za dodatne vsebine, ki bogatijo ponudbo knjiznice ter zadovoljuje potrebe razli¢nih
cilinth skupin prebivalstva z lokalnega in SirSega obmodja. KnjiZnica skrbi za promocijo
domoznanskega gradiva z organizacijo domoznanskih dogodkov, digitalizacijo gradiva, razstavno
dejavnostjo, raziskovalnimi projekti, s pripravo in izdajo lastnih publikacij, uporabnike pa osvesta
in spodbuja k proaktivnemu odnosu do zbirke, k zbiranju domoznanskega gradiva, dopolnjevanju
in izgradnji domoznanskih e-portalov, e-leksikonov in e-zbirk.

FINANCIRANJE KNJIZNICNE ZBIRKE
KnjiZzni¢na zbirka je financirana:

e iz sredstev obéin ustanoviteljic,

e iz sredstev obéin pogodbenih partneric,

e iz drzavnih sredstev (Ministrstvo za kulturo),

e 7z lastnimi prihodki (¢lanarine, zamudnine idr.),
e s sredstvi sponzorjev in donatorjev.

Viri financiranja

saas ow

zagotavlja ustanovitelj oziroma soustanovitelji in drugi pogodbeni partnerji na podlagi pogodbe ter
na osnovi programa dela in finanénega naérta knjiZnice.
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Interna razdelitev finanénih sredstev

PISK MS opredeli namenska finanéna sredstva za nakup knjizni¢nega gradiva v letnem finanénem
nacrtu in programu dela. Iz tega sledi podrobnej$i naért porabe sredstev v tekotem letu in
opredelitev obsega sredstev za vsako od enot, ki tvorijo knjiZzniéno mreZo PISK MS.

DOBAVITELJI KNJIZNICNEGA GRADIVA

PISK MS sodeluje z veliko dobavitelji, saj to od nje zahteva organiziranost knjiZznega trga v
Sloveniji. Z dobavitelji knjiznica najveckrat ne sklene pisnih pogodb, temve¢ sodelovanje temelji
na osnovi povprasevanja in ponudbe.

Bistven del sodelovanja tvori uspeSen dogovor o za knjiznico ugodnem popustu in kakovostno
izvajanje dobave narodenega gradiva npr.:

e hitrost in zanesljivost dobave,
e hitrost reSevanja reklamacij,
e Stevilo posredovanih naslovov.

IZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA

Izbor knjizni¢nega gradiva je odlodanje o tem, katero gradivo in v koliko izvodih bo uvr§éeno v

e w

.....

znanja. Pri tem je pozorna na kakovost, aktualnost, relevantnost, zahtevnostni nivo, zastopanost
podrocij in namembnost gradiva.

KnjiZnica skrbi za aktualnost svoje knjizni¢ne zbirke tako z rednim dopolnjevanjem (nakup, obvezni
1zvodi, darovi) kot tudi rednim izlo¢anjem knjizni¢nega gradiva.

Dejavniki, ki vplivajo na izbor knjizni¢nega gradiva

Vrsta knjiznice

Pokrajinska in $tudijska knjiznica Murska Sobota je splo$na knjiznica z osrednjo enoto, bibliobusom
ter mreZo krajevnih knjiZnic. KnjiZnica opravlja naloge osrednje obmoéne knjiznice. V ta namen
zagotavlja povecan in zahtevnejsi izbor knjiZni¢nega gradiva v skladu z Zakonom o knjizniéarstvu.

Geografsko okolje
Kot splosna knjiZnica pokriva obmocje Mestne ob¢ine Murska Sobota in Obé&ine Beltinci, ki sta
ustanoviteljici, ter 10 pogodbenih ob¢in (Cankova, Gornji Petrovei, Grad, Hodos, Kuzma, Moravske

Toplice, Puconci, Rogasovei, Salovei in Tisina).

Kot osrednja obmoéna knjiznica izvaja knjiZzni¢no dejavnost na obmo&ju pomurske regije.
8
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Uporabniki knjiznicne zbirke

Uporabniki izhajajo iz razli¢nih okolij in se razlikujejo tako po starostni, izobrazbeni in poklicni
strukturi, kot tudi po interesih, Zeljah in potrebah, ki jih izkazujejo pri uporabi zbirke.

Financna sredstva

Finan¢na sredstva so pomemben dejavnik predvsem pri nakupu, s katerim knjiznica pridobi
glavnino gradiva.

Zakonitosti trga

Trzni vidik je pomemben predvsem zaradi (ne)pestrosti in obsega produkcije (izvima domaca dela,
prevodi, razmerje med leposlovno in stvarno literaturo, e-knjige, zvoéne knjige, glasba in film na
razli¢nih medijih) in cene gradiva.

Sestava in obseg knjizni¢ne zbirke

Sestava knjiznicne zbirke

Knjiznica gradivo pridobiva z nakupom, obveznim izvodom in darovi. Najpomembnejsi in
najobseznejsi med nacini pridobivanja gradiva je nakup.

Knjizniéna zbirka PISK MS vsebuje razli¢ne vrste gradiva: knjizno gradivo, serijske publikacije in
neknjiZzno gradivo.

Obseg knjiznicne zbirke

Knjiznica skrbi za ustrezen obseg knjizni¢ne zbirke z rednim dopolnjevanjem in izlofanjem
knjizni¢nega gradiva. IzhodiS¢e za doloCanje primernega obsega knjiZni¢ne zbirke so Strokovna
priporo¢ila in standardi za splosne knjiZnice za obdobje 2018 — 2028, ki se jim knjiznica trudi slediti,
kolikor ji to omogoca tekoca ponudba na knjiznem trgu in prejeta namenska finan¢na sredstva za
nakup knjiZzni¢nega gradiva.

Pravilnik dolo¢a obvezen, minimalni obseg zbirke:

e Priporo¢eno razmerje med leposlovnim in strokovnim gradivom je do 50 % naslovov
leposlovnega gradiva v krajevnih knjiznicah. Z velikostjo knjiznice se praviloma veéa delez
strokovnega gradiva.

e Delez knjizni¢nega gradiva za predSolske otroke, olske otroke in mladostnike je praviloma 30
%. Knjiznica pri tem smiselno uposteva delez teh skupin med prebivalci ter prioritete med
knjizni¢nimi vlogami.

e Priporoceno sStevilo naslovov informativnega periodiénega tiska v knjizni¢ni zbirki je vsaj 100
naslovov v krajevni knjiznici, kjer je sedez osrednje knjiznice, vendar v krajevni knjiznici ne
manj kot 30 naslovov.

e Knjiznica redno dopolnjuje knjizni¢no zbirko glede na kriterije, dolo¢ene v dokumentu politike
izgradnje knjiZni¢ne zbirke. Kriteriji za izbor knjiZni¢nega gradiva so lahko ugled avtorja,
urednika ali zaloZnika, pozitivne ocene, nteres prebivalcev, ocenjene potrebe v lokalni

-
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skupnosti, raven zahtevnosti vsebine, novost vsebine, zastopanost posameznega vsebinskega
podrocja v zbirki, ciljna javnost, ki jo publikacija nagovarja, logi¢nost predstavitve posamezne
teme, estetska vrednost, fizi¢ne znacilnosti (format, vezava) gradiva, ujemanje z obstojeco

v ®
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Ugled avtorja in zaloZnika

Ugled in verodostojnost tako avtorja kot zaloznika je pomemben kriterij pri izboru gradiva; na
podlagi izkuSenj lahko predvidevamo, da bo to gradivo izposojano in brano, da stvarna literatura
prinaSa novosti na svojem podrocju, da so informacije to¢ne, preverljive in teme poglobljene.
Estetska vrednost in fizicne znacilnosti

Pri izboru gradiva ima pomembno vlogo knjiZzna oprema (likovna in tiskarska, zunanja in notranja
oblika), prav tako format gradiva in knjizna vezava.

Spremna besedila, bibliografije, opombe

Besedilo, ki komentira osnovno delo, bibliografski podatki in razlitne opombe so pomembna
dodana vrednost, ki vplivajo na izbor gradiva.

IzraZen interes in poirebe prebivalcev lokalne skupnosti

Knjiznica zbira in uposteva izrazene zelje in potrebe uporabnikov po gradivu, vendar v okviru
Seznami obveznega branja, priporocilni seznami, kritike in ocene

Na izbor vplivajo seznami obveznega branja osnovno- in srednjeSolcev, razni priporo¢ilni seznami
ter ocene, kritike in priporo¢ila uglednih literarnih kritikov, kulturnikov in pomembnih
intelektualcev z razli¢nih podro¢ij znanosti in umetnosti.

Razmerje med kakovostjo in ceno

Knjiznica pri izboru ravna s finan¢nimi sredstvi za nakup gradiva skrbno, na nacin, da (pre)tehta
kakovost v primerjavi s ceno izdelka.
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Izbor po vrsti in obliki knjiZzni¢nega gradiva

Tiskano gradivo
Konvencionalno, tiskano gradivo:

e monografske publikacije (knjige s trdo in mehko vezavo, broSure),
e serijske publikacije in drugi kontinuirani viri (nevezani listi z zamenljivo vsebino),
e drugo tiskano gradivo (kartografsko gradivo, notno gradivo, plakati, razglednice itd.).

Izbor Casnikov in Casopisov temelji na neprekinjenosti, povezanosti zbirke, pri naroGanju novih
naslovov se upostevajo Zelje uporabnikov, aktualnost, poglobljenost in kakovost informacij, ki jih
serijske publikacije prinasajo.

Netiskano gradivo

Nekonvencionalno, netiskano gradivo:

e analogno (gramofonske plosce, trakovi, zvo¢ne kasete, videokasete),

e digitalno (CD: standardni zapis, MP3, DVD, BD),

o clektronsko (CD-ROM, DVD-ROM, BD-ROM, elektronske publikacije, dostopne na
raCunalniSkih omrezjih in svetovnem spletu (e-knjige, e-viri ipd.),

e kontinuirani viri (spletna stran, podatkovne zbirke ipd.),

e veclvrsino, multimedijsko gradivo,

e igralno gradivo (igrace, namizne igre, didakti¢ni predmeti, 3D predmeti),

e polpublicirano gradivo (gradivo, ki ni dosegljivo na knjiznem trgu).

E-vire knjiznica izbira in kupuje na podlagi statistik o uporabi te vrste gradiva in na podlagi ponudbe

konzorcija. Pri nakupu e-knjig knjiznica izbira predvsem kakovostno leposlovije domace in tuje
produkcije. Analognega (samostojnega) gradiva knjiZznica, razen v izrednih primerih, ne naro¢a.

Omejitve pri izboru knjizni¢nega gradiva

Vsebinske omejitve

Knjiznica ne izbira oz. ne zbira strokovnega gradiva, ki je nelogi¢no napisano ali urejeno, ki je po
strokovnih merilih eti¢no spomno ali uporabnike zavaja z napa¢nimi informacijami.

Glede leposlovnih del za odrasle uporabnike je knjiZznica manj rigorozna in (delno) uposteva Zelje
in potrebe uporabnikov po manj kakovostni literaturi.

Casovne omejitve

Knjiznica ne dopolnjuje zbirke s starej$imi izdajami, razen v primerih, ko na trgu ni novejsega
gradiva.
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Jezikovne omejitve

KnjiZnica za zbirko praviloma izbira gradivo, ki je dostopno v slovenskem ali angleskem jeziku,
nato v nemskem in/ali hrvaskem, srbskem jeziku.

Izjema je gradivo za ucenje tujih jezikov, leposlovje v tujih jezikih in gradivo, ki je namenjeno
uporabnikom drugih jezikov v lokalni skupnosti (madzarska narodna in romska skupnost).

Pisava

V knjizniéno zbirko uvrS¢amo gradivo, ki je napisano v latinici. Ucbeniki, slovarji in drugi
pripomocki za uéenje tujih jezikov, izvirno leposlovje, dvo- ali vecjezi¢ne izdaje so lahko napisani
tudi v drugih pisavah.

Oblikovne omejitve

Knjiznica v zbirko na¢eloma ne vkljuduje delovnih zvezkov ali knjig, ki zahtevajo re$evanje nalog,
dopolnjevanje, risanje, barvanje. Enako velja za spiralno vezane publikacije ali nevezane
publikacije, ki so hranjene v mapah, &katlah. Na (ne)izbor lahko vpliva tudi velikost knjige:
knjiZnica v osnovno zbirko praviloma ne uvr§¢a miniaturk, knjig zelo velikih formatov in knjig z
nepritrjenimi mehanskimi delci, ki jih ni mo¢ uporabiti ve¢ kot enkrat (plastelin, papir ipd.), razen
v primerih, ¢e kakovost vsebine preseze neustrezen format. Za posebne zbirke oblikovne omejitve
ne veljajo.

PROMOCIJA KNJIZNICNE ZBIRKE

-----

torej spodbudno in odgovorno glede na svoje zmoZnosti. Promovira tako knjizno kot tudi
nekonvencionalno, neknjizno gradivo, z namenom spodbujanja bralne in informacijske pismenosti,
bralne kulture, vsezivljenjskega ufenja in (predvsem pri otrocih) vedoZeljnosti in izpolnitve
prostega Casa. S krajs$imi priloZznostnimi razstavami knjizni¢nega gradiva informira uporabnike o
aktualnih dogodkih. Vse dogodke, povezane z branjem in vseZivljenjskim ucenjem, promovira na
plakatih, priloznostnih letakih, v tiskanih in drugih lokalnih medijih.

Nacini promocije knjizniéne zbirke potekajo v skladu z namenom:

o stalne razstave izvirnega slovenskega leposlovja in (oblasno) stvarne literature spodbujajo
¢lane k izposoji del domacih, slovenskih avtorjev, ki sov konkurenci s prevodno literaturo
uveljavljenih svetovnih imen (pre)veckrat spregledani;

e bralni kroZki z vodenimi pogovori o prebranih knjigah promovirajo (predvsem) leposlovno
zbirko in spodbujajo bralno pismenost in bralno kulturo;

o krajse priloZnostne razstave gradiva promovirajo dela literatov, znanstvenikov in umetnikov
ob prejemu nagrad in priznanj, ob obletnicah rojstev in smrti, promovirajo gradivo za
vsezivljenjsko ucenje ipd.;

e priporocilni seznami literarnih in strokovnih naslovov ter nagrajenih del promovirajo
knjizniéno zbirko ter nagovarjajo uporabnike h kakovostnej&i izbiri gradiva;

e zbirka za ranljive skupine promovira zvocne knjige, knjige s povecanim tiskom, knjige v
12



brajici ipd., predvsem pri uporabnikih s posebnimi potrebami;

e strokovno in poljudno-znansiveno literaturo ter e-zbirke knjiZnica predstavlja v raznih
projektih, na prireditvah in razstavah; z zbirkami spodbuja vedoZeljnost, potrebo po vedenju in
znanju ter informacijski pismenosti, vsezivljenjsko ucenje ipd.;

e posebne in samostojne zbirke knjiznica promovira z izpostavljenostjo v prostoru, na
prireditvah (domoznansko gradivo) in (biblio)pedagoskih dejavnostih;

e drugi projekti, v katerih knjizniCarji s svojim izborom gradiva promovirajo branje in bralno
pismenost v druZini, med populacijo, v kateri branje leposlovja upada (mladi), ter ponujajo v
branje starejSe naslove, ki kljub kakovosti ne najdejo ve¢ bralcev.

Promocija poteka v osrednji knjiZnici, na biblobusu in v krajevnih knjiZnicah, v tiskanih in spletnih
medijih, na knjizniéni spletni strani, preko druzbenih omrezij in spletne storitve YouTube.

ZASCITA KNJIZNICNE ZBIRKE

Gradivo je v skladu s sprejetimi mednarodnimi in nacionalnimi pravili strokovno obdelano,
bibliografski zapisi pa vkljuceni v vzajemno bibliografsko-katalozno bazo podatkov COBIB.SI.
Gradivo je opremljeno in zas€iteno v skladu s sprejetimi pravili in doloéili knjiznice.

cens w

Z razli¢nimi vrstami zasCite skrbimo za ustrezno hrambo knjiZni¢nega gradiva, s poudarkom na
posebnih zbirkah.

Oprema in zascita vkljucujeta pripravo konvencionalnega gradiva za izposojo (Zigosanje, lepljenje
nalepk s signaturami, ovijanje itd.).

sey w

Gradivu Zivljenjsko dobo podaljSujemo in ga varujemo z:

® Vezavo,

e ovijanjem,

e ustreznim skladi§¢enjem,
e (digitalizacijo.

Knjiznica skrbi za €isto¢o skladi§énega prostora, gradivo hrani na kovinskih policah, postavljeno
pokonéno z uporabo vogalnikov. Velike, tezke in strukturno Sibke knjige (npr. foliante) hrani v
lezeCem poloZaju. PomembnejSe posebne zbirke so dodatno za$éitene v ognjevarnih omarah.
Poskodovane izvode knjiznica izlo¢a iz izposoje, sanira poskodbe ali odpise.

IZLOCANJE IN ODPIS KNJIZNICNEGA GRADIVA

SR

Knjiznica izvaja inventuro knjizni¢ne zbirke vsakih 5 let.

Odgovornost za izloCanje nosi Komisija za izloanje in odpis knjiZznega in neknjiznega gradiva, ki
skrbi za izvajanje postopkov izlodanja in odpisa.
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¢ fizino neustrezno gradivo (poskodovano, polito, strgano, manjkajoéi listi itd.),
 vsebinsko neustrezno gradivo (zastarele oz. neustrezne informacije, za uporabnike nezanimiva
vsebina itd.),

e uporabnost (frekvenca izposoje, uporabnost nosilca zapisa, odveéniizvodi, izgubljeno gradivo
itd.).

KnjiZnica ravna z odpisanim gradivom v skladu z NUK-ovim Navodilom za izlo¢anje in odpis

e w

Pripravil: Direktorica:
mag. Klaudija Sek Skafar

Bojan Rezonja
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